
LE DOSSIER 
 

Il devra répondre au sujet de façon organisée : Etablissez un plan clair : introduction, 
développement, conclusion. 

� Introduction : présentation du sujet d’étude choisi par le groupe (définir les mots du sujet), 
annonce du plan qui sera suivi. 

� Développement du plan, c’est à dire les différentes parties du sujet : exposer le sujet en 
faisant des parties équilibrées ayant un ordre logique et des transitions. 

� Conclusion : l’essentiel à retenir du sujet, sorte de synthèse de ce qui a été dit, réponse au 
sujet ? Ouverture du sujet. 

Bibliographie : références des documents utilisés y compris les sites Internet, obligation de varier vos 
sources. 
 
Sélectionnez des « documents image » pertinents et illustrant votre sujet. Vous les exploiterez 
et les intégrerez à votre texte ; un bon schéma vaut parfois mieux qu’un long discours. Ils 
doivent tous avoir un titre précis. 
Vous rendrez également un résumé du dossier d’une page maximum écrit en police « arial 12 ». 
Le résumé devra contenir les idées essentielles du sujet, organisées de façon logique et un « schéma 
bilan ». 
Attention le temps passe très vite: ORGANISEZ VOUS ! Il ne faut pas vous y prendre à la dernière 
minute. 
Vous devez faire preuve d’autonomie et d’initiative. 
 

UN COPIE / COLLE D’INTERNET N’EST PAS UN TRAVAIL INTERESSANT. 

 Bon courage et n’hésitez pas à me demander conseil (ou à la professeur 
documentaliste) si besoin !! 

Droits d'auteur : On 
peut vous accuser de 
plagiat, il faut respecter les 
droits d'auteur. Vous 
pouvez cependant citer un 
auteur, il faut alors mettre 
le texte entre guillements 
et à la suite préciser 
l'auteur et le titre de son 
ouvrage ou le site internet. 
 



ANNEXE 1 

 
Je lis et je cerne le sujet 
· Je lis le sujet en utilisant, si nécessaire, le dictionnaire pour avoir la définition exacte des termes 
employés 
· Je comprends le sujet et le travail demandé 
· Je repère les mots importants afin d'orienter ma recherche 
· Je puise dans mes connaissances et je note tout ce qui me vient à l'esprit (remue-méninges) 
..Je formule une problématique (un ou plusieurs problèmes que je cherche à résoudre) 
· Je limite mon sujet en m’interrogeant sur des questions simples : Qui ? Quand ? Quoi ? Où ? 
Comment ? Pourquoi ? 

Compléter votre fiche de bord n°1 (dossier 3èmes) 

Je recherche toutes les informations 
· Je commence ma recherche dans le livre de SVT et par le fichier du CDI. 
· Si nécessaire, j'enrichis ma liste de mots-clés (synonymes...). 
· Je note les références des documents qui me semblent les plus pertinents, 
· Je sélectionne les documents (encyclopédies, périodiques, sites…) 
· Je prends connaissance des différents documents 
J’exploite et je traite les informations 
· Je lis 
· Je sélectionne des extraits de textes et des images 
· Je prends des notes 
· Je commence à organiser mon travail à partir des informations collectées 
· Je définis le plan de mon travail 
Je communique l’information 
· En fonction des consignes, je réfléchis à la mise en forme de mon travail 
· Je rédige 
· Je vérifie que tout le vocabulaire utilisé est connu 
· Je cite mes sources 
· Je m'assure d'avoir bien respecté les consignes de départ 

Compléter votre fiche de bord n°2. (dossier 3èmes) 

 
S’INFORMER SUR INTERNET : grâce à un moteur de recherche, www.google. www.etikoo.com; 
www.yahoo.com ... 

� Tapez les mots-clés dans le cadre 
prévu à cet effet. 

 
� Parmi les sites proposés, privilégiez 

les sites officiels et scientifiques. 
� Pour obtenir des images, cliquez sur« 

images » 
 

� Ne pas « copier/coller »... C’est à 
partir de l’ensemble d’une recherche 
que l’on pourra résumer ou réécrire, 
en employant ses propres mots et sa 
façon de présenter. Toute citation 
sera écrite entre guillemets et le 
nom de l’auteur sera indiqué ainsi 
que l’origine du document cité.  

 
 
 
 


